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科研合同开支范围表
	序号
	费用项目
	是否有

	1
	一、研发活动直接消耗的材料、燃料和动力费用
	

	2
	1、材料
	

	3
	2、燃料、车辆维持费
	

	4
	3、动力费用
	

	5
	4、
	

	6
	二、直接从事研发活动的在职人员费用
	

	7
	1、工资、薪金
	

	8
	2、津贴、补贴
	

	9
	3、奖金
	

	10
	4、
	

	11
	三、专门用于研发活动的有关折旧费
	

	12
	1、仪器
	

	13
	2、设备
	

	14
	3、
	

	15
	四、专门用于研发活动的有关租赁费
	

	16
	1、仪器
	

	17
	2、设备
	

	18
	3、
	

	19
	五、专门用于研发活动的有关无形资产摊销费
	

	20
	1、软件
	

	21
	2、专利权
	

	22
	3、非专利技术
	

	23
	4、
	

	24
	六、专门用于中间试验和产品试制的模具、工艺装备和制造费
	

	25
	1、
	

	26
	七、研发成果论证、鉴定、评审、验收费用
	

	27
	1、
	

	28
	八、与研发活动直接相关的其它费用
	

	29
	1、新产品设计费
	

	30
	2、新工艺规程制定费
	

	31
	3、技术图书资料费
	

	32
	4、资料翻译费
	

	33
	5、勘探开发、技术的现场试验费
	

	34
	6、
	

	35
	九、其它
	

	36
	1、用于研发活动的固定电话、手机费、宽带网络、邮寄费等
	

	37
	2、科研人员（包括学生）科研现场人身伤害保险费
	

	38
	3、硕士、博士研究生学费
	

	39
	4、
	

	40
	5、
	


附件2
科研合同审核、审批表（学校为受托方）
合同编号：                               
	项目名称
	

	对方单位
	
	合同额
	

	承办部门
	
	项目负责人
（签章）
	

	合同类别
	□横向□纵向（来源：）
	密级
	□非密□秘密□机密

	承办部门审核意见：
1. 已对对方当事人主体资格、代理权限、经营范围、资信状况、履约能力等进行资质审查，符合本项目签订条件。
2. 已对本项目可行性、必要性、效益及风险等进行审查和分析论证，项目研究内容、技术指标、产品要求、数量、经费及完成进度明确、合理、可行。
3. 同意签订本项目。

（承办部门公章）委托代理人（签章）：

经办人：年月日

	职能部门审核意见：
年  月  日

	科学技术处科室意见：


经办人：
年  月  日
	科学技术处分管副处长意见：



年  月  日

	政策法规办审核意见：

年  月  日

	科学技术处处长意见：
年  月  日

	合同附件：

	备注：


注1：不对外分包或外委的科研合同，标的额100万元以下（不含100万元）的由科学技术处分管副处长审批；标的额100万元以上的由科学技术处处长审批。
注2：对外分包或外委的科研合同，标的额10万元以下（不含10万元）的由科学技术处分管副处长审批；标的额10万元以上的由科学技术处处长审批。


科研合同审核、审批表（学校为委托方）
合同编号：                               
	项目名称
	

	对方单位
	
	合同额
	

	承办部门
	
	项目负责人
（签章）
	

	主合同名称
	

	主合同类别与密级
	□横向□纵向（来源：）□非密□秘密□机密

	主合同编号
	
	经费号
	

	项目负责人承诺：
□ 本项目不存在关联交易。
   □ 本项目存在关联交易，但交易合理合法，不存在利益输送，按合同如实履行。
承办部门审核意见：
1. 已对对方当事人主体资格、代理权限、经营范围、资信状况、履约能力等进行资质审查，符合本项目签订条件。
2. 已对本项目可行性、必要性、效益及风险等进行审查和分析论证，项目研究内容、技术指标、产品要求、数量、经费及完成进度明确、合理、可行。
3. 同意签订本项目。

（承办部门公章）委托代理人（签章）：经办人：年月日

	科学技术处科室意见：


经办人：
年  月  日
	科学技术处分管副处长意见：



年  月  日

	计财处专项审核意见：


年  月  日

	政策法规办审核意见：

年  月  日

	科学技术处处长意见：
年  月  日

	合同附件：

	备注：


注1：不对外分包或外委的科研合同，标的额100万元以下（不含100万元）的由科学技术处分管副处长审批；标的额100万元以上的由科学技术处处长审批。
注2：对外分包或外委的科研合同，标的额10万元以下（不含10万元）的由科学技术处分管副处长审批；标的额10万元以上的由科学技术处处长审批。

附件3
东北大学科研合同资料印章使用申请单
	申请单位
	
	申请时间
	
	用印数
	

	印章类别
	□学校公章　　□法人印章□处章

	材料名称
	

	审批人
	
	负责人
	

	负责人
	

	备　注
	



注：此申请单科技处留存。

东北大学印章使用申请单

	申请日期
	年月日
	申请单位
	科学技术处
	申请人
	

	材料名称（用途）
	
	数量

	用印材料明细：


	材料份数：

用印总数：

	用印类型
	行政公章
	法人印章
	学校钢印
	其他印章
	

	用印数量
	
	
	
	
	

	归口部门
审批意见
	
办理人（签字）：

负责人（签字）：

（单位公章）
年月日
	主管校领导
审批意见
	



签字：

年月日


注：该申请单只需填一份，由校办存档。
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4

